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           Personalidad comprometida con el continuo crecimiento, excelente

coordinación de trabajo en equipo, realizando múltiples tareas y analizando

prioridades, capacidad para trabajar con mínima supervisión, asumiendo

nuevos retos y responsabilidades.

402-3671360-4

829-913-5072

                                                         iamdranmolina.p@gmail.com

                         C/ Zafiro Villa fundación San Cristobal

EXPERIENCIA

Fereteria Ochoa

11-09-2017 / Actual

Analista Tráfico y Documentación. Importación.

Manejo de SIGA

Coordinación despacho y registro de contenedores.

Control y registro de facturas flete terrestre.

Administración de la caja chica.


  Recepcionista/ Asistente Gestión Human

Entrega de cheques a suplidores y clientes.

Control y envio de facturas.
Atención a la Central Telefónica.

Administración de la caja chica.

Entrevistas telefónica.

Reclutamiento.

Servicio interno a los colaboradores.

Manejo de entrega de compensaciones

Control de pagos generales de la empresa.

Cobertura en diversas posiciones.

Control de documento.

Tesorería.

 Caribe Pack

01-07-2016 / 30-09-2016

  Servicio al Cliente

Digitación Envio de Paquetes

Atención a las inquietudes de los Clientes.

Atención Reclamaciones

Preparación de envíos.

Email:  Mariamejia@ochoa.com.do

Vilma Beltran del Rosario

Licenciada en Contabilidad

Infotep

Movil: 849-214-2579

Ministerio de Industria y Comercio

Movil: 829-927-5614
Email: almasantana50@hotmail.com

Maria Luisa Mejia

Coordinadora Gestión Humana

Ferreteria Ochoa

Movil: 809-979-0857

Año 2016.

REFERENCIAS

Alma Santana

Analista de Comunicación Interna.

FORMACION ACADEMICA

Licenciatura en Contabilidad

Universidad Dominicana O&M

Politécnico Madre Rafaela Ybarra

Bachillerato Técnico en Contabilidad y

Finanzas

EXTRACTO

Iamdra Paulino
Lic. Contabilidad, CPA
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Destrezas

Preparación y proyección de los flujos de efectivo actual y proyectado.

Conciliaciones Bancarias

Emisión de pagos a Proveedores (Locales e Internacionales).

Preparar Reportes IR-17, IT-1, TSS, 606, 607, 608, 609 a la renta.

Retención a Impuestos a Proveedores (2%, 10%, 18%, 27%, 30%)

Inventarios Físicos.

Diplomado

Impuestos y tributaciones. (QUALITY GB)

Talleres

Impuesto sobre Transferencia de Bienes industrializados y Servicios. (ITBIS)

Utilización y cruces de Datos Tributarios con N.C.F.

Elaboración de Nómina. (CEAFIM)

CONOCIMIENTO DE PROGRAMAS

Microsoft Word

Microsoft Excel

Microsoft Power Point
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