
M A R Y 

V A L E R A 
L I CE N CI A D A E N 

CO N T A B I L I D A D Y A U D I T O R I A 

Objetivo: formar parte de una 

empresa en la cual pueda aportar 

mis experiencias y los 

conocimientos previamente 

adquiridos; así como desarrollar 

nuevas destrezas y habilidades. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
D A T O S P E R S O N A L E S 

 

 
 
 
 
 

 
C O N T A C T O 

 

 
    Santo Domingo, Oeste. 

 
 

     Disneisy13@gmail.com 

    Cel. (809) 293 - 1734 

 
 
  R E F E R E N C I A S  

 
Ashle Lidemi Encarnación.  

(8 049) 456 - 3885 

Licda. Santa Enrique Corporan 

         (8 2 9) 7 5 8 - 2 1 4 7 

Nombre: Mary Anabel Valera Martínez 

Cédula:  402-2651840-1 

Nacimiento: 13 de Julio 1995 

Estado Civil:  Soltera 

Nacionalidad:  Dominicana 

E X P E R I E N C I A L A B O R A L 
 

AUXILIAR DE CONTABILIDAD (2018 - Actual) 

J U N T A M U N I CI P A L L A GU A Y I GA 

Balancear libros bancarios 

Realizar cotizaciones y pagos 

Manejo de archivo de documentos 

Asentar e imprimir cheques de nómina 

Redacción y dominio del paquete de Microsoft 

 

E S T U D I O S R E A L I Z A D O S 
 

UNIVERSIDAD ADVENTISTA (UNAD) 

Licenciatura en Contabilidad y Auditoría 

CENTRO DE IDIOMAS Y TECNOLOGÍA (MEMPHIS) 

Inglés por inmersión 

mailto:Disneisy13@gmail.com


 



 



 

 

 

Santo Domingo, R.D 

24 agosto del 2022 

 

Señores  

EQUIMAX  

Pedro Brand, Santo Domingo Oeste.  

Ciudad  

 

Atención: Gerencia de Recursos Humanos 

Distinguido Señores:  

Le escribo con relación a la vacante que tengan disponible en su prestigiosa empresa, con el fin de 

ser considerado en el proceso de selección de la misma. De mis experiencias obtenidas al transcurrir 

los años, me considero una persona capaz, responsable, ordenada y acostumbrada a trabajar en 

equipo. 

Laboro como Asistente de Contabilidad, en la Junta Municipal La Guayiga, desde febrero del 2018, 

estoy graduada de contabilidad y auditoría, en la Universidad Adventista Dominicana (UNAD) y deseo 

pasar a formar parte del personal que labora en la empresa.  

Me encuentro en la mejor disposición de ser sometida a las pruebas y evaluaciones correspondientes 

para estos fines, pues necesito que me brinde la oportunidad de poder seguir escalando peldaños en 

mi vida personal y laboral.  

Espera de su aceptación a mi solicitud, me despido.  

 

Atentamente, 

Mary Anabel Valera Martínez 

 


