
Santo Domingo 

Nov 2017 - Feb 2021 

 Asistente Administrativa 

Gerencia, Negocio y Tecnología Global, SRL 

• Cumplimiento de mis objetivos a corto y largo plazo consistentemente. 
• Trabajo procesos de Licitación a nivel público y privado. 
• Elaboro presupuestos 
• Manejo programas de office y otras herramientas para crear documentos y otras 

comunicaciones. 
• Elaboró una variedad de comunicaciones, informes y documentos escritos diferentes 

para garantizar operaciones sin problemas. 
• Aprendí rápidamente nuevas habilidades y las aplicó a las tareas diarias, mejorando la 

eficiencia y la productividad. 

Santo Domingo 

Feb 2021 - Actualmente 

 Asistente Legislativa 

Cámara de Diputados de la República Dominicana 

Don Bosco, Santo Domingo, D.N 

- 2020 

 Presupuesto de Edificaciones y Licitaciones 

Escuela Nacional de la Construcción (ENACO) 

Santo Domingo, D.N 

2015- Actualmente 

 Ingeniero Civil 

Universidad Nacional Pedro Henríquez Ureña (UNPHU) 

• 12 cuatrimestres cursados 

Santo Domingo, D.N 

- 2014 

 Escuela Secundaria 

Centro Educativo San Mauricio 

 

Melanie Cedano 
Estudiante de Ingeniería Civil 

 
 
Entusiasta profesional ansiosa por contribuir al éxito del equipo mediante el trabajo 

arduo, la atención a los detalles y excelentes habilidades organizativas. Compresión clara 

de responsabilidad y motivada para aprender y crecer. 

Email 

melaniec1596@gmail.com 

Dirección 

Santo Domingo Oeste 

Teléfono 
8298192320 

Fecha de nacimiento 
15 Oct, 1996 

Nacionalidad 
Dominicana 

 
 

 

Experiencia 
 

 

Educación 
 

 

Habilidades 
 
 

Trabajo en equipo Resolución de problemas Atención al cliente Formación Administración de oficina 

MS Office Responsable Habilidades Computacionales  

 

 

mailto:melaniec1596@gmail.com

